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RETIFICACAO 01
AO EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 01/2015

O Municipio de PAPANDUVA, Estado de Santa Catarina, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal, torna publico a retificagdo ao Edital de Concurso Publico n2 01/2015, publicado em dia
15 de outubro de 2015, que passa a ter a redacao a seguir especificada, permanecendo
inalterados os demais itens e subitens do referido edital:

1.1 - Retifica as atribuigdes relativas ao cargo de Assistente Contabil (cargo 26), previstas no
Anexo IV do Edital de Concurso Publico n.2 01/2015, em atendimento ao oficio n.2
167/2015/PRES-CRCSC do Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Santa Catarina,
como segue:

Onde se lé:

26 - Assistente Contabil

Promover a execug¢do orgamentaria dos drgaos da estrutura administrativa e dos registros contabeis da receita e da
despesa; acompanhar e controlar os resultados da gestdo or¢camentdria, financeira e patrimonial do 6rgdo.
participar na elaboracdo de propostas orcamentarias; — relacionar notas de empenho, subempenhos e estorno
emitidos no més, com as somatadrias para fechar com as despesas orcamentaria. — efetuar balanco e balancete; —
elaborar termo de conferéncia de caixa e demonstragdo de saldo; — registrar todos os bens e valores existentes nos
6rgdos publicos; — controlar os servigos orgamentdrios e bancarios, inclusive a alteragdo orgamentdria; —
providenciar a guarda de toda a documentagdo para posterior analise dos 6rgaos competentes; — elaborar registros
da execugdo orgcamentaria; — elaborar mapas e demonstrativos com elementos retirados do razdo, de toda a
movimentacdo financeira e contabil do drgdo; — manter atualizadas as fichas de despesas e arquivo de registro
contabil; — conferir boletins de caixa; — elaborar guias de recolhimento ordens de pagamento e rescisdo de contrato
de trabalho; — controlar a execugdo orcamentadria; — relacionar os restos a pagar; — reparar recursos financeiros; —
relacionar e classificar a despesa e os empenhos por itens orcamentdarios; — elaborar demonstrativo da despesa de
pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo; — analisar os balangos gerais e balancetes das despesas,
objetivando o fornecimento de indices contdbeis, para orientagdo; — coordenar e controlar as prestagdes de contas
de responsaveis por valores de dinheiro; — fiscalizar, controlar e codificar as entradas e saidas de materiais
permanentes do almoxarifado, bem como os bens adquiridos ou baixados para doagdo, permuta ou transferéncia; —
inventariar anualmente, o material e os bens méveis pertencentes ao érgéo; — expedir, termos de responsabilidade
referente os bens moveis e imdveis de carater permanente; — organizar e manter atualizado o cadastro de bens
moveis e imdveis do érgdo; — controlar os valores arrecadados, bem como conferir, diariamente extratos contabeis;
— zelar pelo compromisso financeiro no ambito da administracdo Municipal; — controlar os recursos extra-
orcamentarios provenientes de convénios; — desempenhar outras tarefas semelhantes; — assinar balangos e
balancetes, na auséncia do contador.

Leia-se:

26 - Assistente Contabil

1 - participar na elaboragdo dos projetos de Leis Plurianual, de Diretrizes Orgcamentarias e Orgamentdria Anual; 2 -
registrar todos os bens e valores existentes nos érgdos publicos; 3 - providenciar a guarda de toda a documentacdo
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para posterior andlise dos 6rgaos competentes; 4 - manter atualizadas as fichas de despesas e arquivo de registro
contabil; 5 - conferir boletins de caixa; 6 - relacionar os restos a pagar; 7 - relacionar e classificar a despesa e os
empenhos por itens orgamentarios; 8 - fiscalizar, controlar e codificar as entradas e saidas de materiais permanentes
do almoxarifado, bem como os bens adquiridos ou baixados para doagdo, permuta ou transferéncia; 9 - inventariar
anualmente, o material e os bens méveis pertencentes ao 6rgao; 10 - expedir, termos de responsabilidade referente
0s bens méveis e imdveis de carater permanente; 11 - organizar e manter atualizado o cadastro de bens méveis e
imdveis do 6rgdo; 12 - controlar os valores arrecadados, bem como conferir, diariamente extratos contabeis; 13 -
zelar pelo compromisso financeiro no ambito da administragdo Municipal; 14 - controlar os recursos extra
orgamentarios provenientes de convénios; 15 - realizar empenhamentos; 16 - efetuar conciliagdo bancdria; 17 -
auxiliar no servico de controladoria Interna; 18 - desempenhar outras tarefas semelhantes, ndo privativas dos
servicos de contabilidade.

1.2 - Os demais itens do Edital seguem inalterados.

Papanduva/SC, 05 de Novembro de 2015.

DARIO SCHICOVSKI
Prefeito do Municipio de Papanduva
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