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Este Guia foi elaborado para orientar a
respeito das matriculas e rematriculas na
Rede Municipal da Educacéo Infantil do

Municipio de Papanduva/SC.
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Direitos da Crianca

Critérios para a unidade creche

e Nossas criancas tém direito a brincadeira,
e Nossas criancas tém direito a atencao individual,

e Nossas criancgas tém direito a um ambiente aconchegante, seguro e

estimulante,
e Nossas criancas tém direito ao contato com a natureza,
e Nossas criancas tém direito a higiene e a saude,
e Nossas criancas tém direito a uma alimentacao sadia,

e Nossas criancas tém direito a desenvolver sua curiosidade,

imaginacao e capacidade de expresséao,
e Nossas criancas tém direito ao movimento em espacos amplos,
¢ Nossas criancas tém direito a protecao, ao afeto e a amizade,
e Nossas criangas tém direito a expressar seus sentimentos,

e Nossas criancas tém direito a uma especial atencdo durante seu

periodo de adaptacao a creche,

e Nossas criangas tém direito a desenvolver sua identidade cultural,

racial e religiosa.
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1- APRESENTACAO

O Guia para Atendimento as matriculas e rematriculas na Educacéo Infantil
(Creche) tem como objetivo apresentar os procedimentos de normatizacdo e
padronizacao referentes a ocupacdo de vagas na Educacédo Infantil nas Unidades
Escolares (UE) da Rede Municipal de Ensino.

1.1- Conceituacao Basica

A partir da Constituicdo de 1988, do Estatuto da Crianca e do Adolescente de
1990 (ECA, Lei Federal 8069/90) e da Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo
Nacional de 1996 (LDB, Lei Federal 9394/96), a Educacéao Infantil foi definida como
a primeira etapa da Educacdo Basica, concedendo-lhes um carater pedagdgico e
garantindo direitos especificos das criancas de até 5 anos. Os artigos 29 e 30 da
LDB definem a Educacéo Infantil, bem como a forma de sua oferta:

Art.29. A educacao infantil primeira etapa da educacdo basica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianca de até 5 (cinco) anos, em seus
aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a acéo da familia
e da comunidade. (Redacao dada pela Lei n® 12.796, de 2013).

Art.30. A educacao infantil ser4 oferecida em: | Creches, e ou entidades
equivalentes, para criancas de até 3 anos de idade; II- Pré-escolas, para as criancas
de até 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade. (Redacao dada pela Lei n°® 12.796, de
2013).

1.2 - Competéncia Municipal

Os setores da municipalidade, responsaveis pela execucédo das agdes inerentes
ao processo de matricula na Rede Municipal de Educacao Infantil, devem observar

as orientacdes constantes neste Guia.
2- A OFERTA DA EDUCACAO INFANTIL (CRECHE) — PAPANDUVA/SC

A Educacao Infantil (Creche) é ofertada na Rede Publica de Ensino para

criancas com a faixa etaria de 04 meses a 3 anos e 11 meses.
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Para fins de distribuic&o territorial das Unidades Escolares (UEs) de Educacéo
Infantil da Rede Publica, o Municipio atendera como Unidade Cadastradora, a
Secretaria Municipal da Educacao, situada na Rua Sérgio Glevinski, 134 anexo a
Prefeitura Municipal de Papanduva.

3- PROCEDIMENTOS

O processo voltado a oferta de vagas para a Educacédo Infantil (Creche) nas

UEs da Rede Municipal de Ensino obedecera as seguintes etapas:

Etapas do processo da oferta de vagas (Creche)

Intencéo de
Vaga

SME

Encaminhamento
SME

Matricula
Unidade Escolar

3.1 Intencéo de Vaga.

A intencdo devera ser realizada pelos Pais ou Responsavel Legal por meio da
Unidade Cadastradora na Secretaria Municipal da Educacao, de segunda a sexta-
feira, das 08h as 12h e das 13h30min as 17h.
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No ato da inscricdo a Unidade Cadastradora vai informar aos pais e/ou
responsaveis o Edital para efetivacdo da Matricula.

No ato do cadastramento € necessario a apresentacdo da certiddo de
nascimento da crianca e dados de contato dos pais ou responsaveis.

Observagdes:

« Nao seréa validada a inscricdo da crianca cujos pais ou responsavel legal
NAO comparecer no prazo de 03(trés) dias & Unidade Educacional indicada

(Creche) para a entrega de todos os documentos descritos neste manual.

« Os pais ou responsavel legal que desejarem alterar os dados registrados,
deverdo comparecer a Unidade Educacional — Creche a qualguer momento

para nova solicitacéo.

« A Matricula nas Unidades Escolares de Educacédo Infantil (Creche) sera
mediante edital de matriculas divulgado nos meios de comunicagéo oficiais
da Prefeitura Municipal de Papanduva, Secretaria Municipal da Educacéo e

Unidades da Rede Educacional.

« As matriculas de alunos novos nas UEs de Educacao Infantil (creches),
seguirdo conforme a Lei do Sistema Municipal de Ensino (Lei
Complementar n°® 067 de 28 de setembro de 2016) e conforme este Guia de
matriculas e rematriculas na educacédo infantil, aprovado pelo Conselho

Municipal de Educacéo.

« Asrematriculas dos alunos que ja frequentam as UEs de Educacéao Infantil
(creches) seguirdo conforme a Lei do Sistema Municipal de ensino (Lei

complementar n°® 067 de 28 de setembro de 2016).

« A cada semestre os pais ou responsavel legal deverdo apresentar junto a

pose Unidade Educacional (Creche), comprovante atualizado de trabalho.
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3.2 Critério para o atendimento em creches que respeitam os direitos
fundamentais da crianca

CRITERIO

ESPECIFICACOES

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Pais trabalhadores
Ou

Responsaveis legais
trabalhadores

Crianca cujo pais e/ou
responsaveis legais sdo
trabalhadores formal e informal

Para trabalho formal:

Carteira de trabalho atualizada ou
ultimo contracheque.

- Dados do empregador.
Diarista:

Declarag&o conforme modelo em
anexo.

Nos casos em que o
responséavel legal ndo
forem os Pais
legitimos, deve-se
comprovar a guarda da
crianga.

Estudante: Comprovante de matricula
e declaragao.

Para trabalho informal/Autbnomo:
Alvara

Ou cadastro na Prefeitura, carné INSS
ou Declaragéo.

Agricultor: Bloco de notas de produtor
rural, contra nota ou declaragéo de
venda fornecida pela empresa
compradora.

Profissional Liberal: Carné Le&o,
Declaracdo Imposto de Renda.

Empresério: Retirada Pré Labore.

Baixa Renda

Crianca cuja familia participa de
algum programa de Assisténcia
Social

» Cartdo com o NIS (Numero de
Identificacdo Social), (Gltimo
comprovante de pagamento)

* Declaragéo de Inscrigédo no
Cadastro Unico para programas
sociais do Governo Federal
(Secretaria Municipal de
Assisténcia Social).

» Cartdo Municipal.

Medida Protetiva

Crianca em situacéo de
vulnerabilidade social.

» Declaracéo ou outro documento
expedido pelo Poder Judiciario.
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Crianca em situacédo de
acolhimento institucional.

Mae em situacao de violéncia
doméstica e familiar.

* Requisicao de servicos assinada
pelo colegiado do Conselho Tutelar
ou entidades especializadas no
atendimento a crianca

Risco Nutricional

Crianca em qualquer situacao
em que ha presenca de fatores,
condi¢cdes ou diagndsticos que

possam afetar o estado
nutricional do individuo.

-Declaracéo da Secretaria de
Saude do Municipio

- Parecer Social

-Declaracédo de entidades
devidamente cadastradas como
utilidade publica.

Mae Adolescente

Crianca cuja méae é adolescente
de acordo com o art.2° do ECA.
Considera-se crianca, para 0s
efeitos desta lei, a pessoa até
doze anos de idade
incompletos, e adolescente
aguela entre doze e dezoito
anos de idade.

3 Com base no Art.1° da Lei n® 11.340, de 7 de Agosto de 2006, que “cria
mecanismos para coibir e prevenir a violéncia doméstica e familiar contra a mulher

()

3.2.1 Critérios de Desempate

Caso haja empate, serao utilizados na ordem apresentada, os seguintes

critérios:

a) Crianca com maior tempo de inscricdo na Unidade Cadastradora e

solicitag&o de vagas.

b) Os pais trabalhadores ou responsavel legal trabalhador que

apresentarem a menor renda.

c) Os pais ou responsavel legal com maior numero de filhos.

d) Crianca mais velha, respeitando as idades de cada turma.

10
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3.3 Encaminhamento

O encaminhamento se dara com base na Unidade Cadastradora, de acordo
com as vagas disponiveis por faixa etaria na Unidade Educacional (Creche) da

Rede Municipal de Ensino.

Com o objetivo de gerenciar o processo de preenchimento das vagas
disponiveis para atendimento a Educacao Infantil (Creche) durante o ano letivo,
em caso de surgimento de vagas, a Unidade Cadastradora, situada na Secretaria
Municipal da Educacéo, devera:

a) Acompanhar o surgimento de vagas nas Unidades Educacionais

(Creches), as quais serdo publicadas no edital de matriculas 2023.

b) Comunicar os pais ou responsavel legal da crianca classificada como
1° (primeira) na listagem para comparecer na Unidade cadastradora, situada
na Secretaria Municipal da Educacdo em um prazo de até trés (3) dias.

c) Encaminhar e orientar aos pais ou responsavel legal, sobre a
efetivacdo da matricula, especificando a Unidade Educacional (Creche) de
ensino que esta ofertando a vaga.

d) Orientar os pais ou responsavel legal quanto a documentacdo
necessaria para realizar a matricula na Rede Municipal de Ensino Requerida.

e) Modelo de encaminhamento:

11
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| Secretaria Municipal
| da Educacao . !
|

o 2022

Querida Mamie:
NONONONONONONONONO

Coanforme vossa solicitagio, estamos encaminbando sew(ua) filho(a) NONO
NONONONONOQO paca matriculs ro NONONONONONONONO
NONONON . periodo NONONONONONONONO

Os pais e/ou responsavels. precisam comparecer na unidade escolar para
efetivacio da matricula até a data de NONON sendo necessaria
apresentacic dos segnintes documentos:

L iri Matricula:

*CERTIDAO DE NASCIMENTO

*CARTEIRA DE VACINACAO

*CARTAO DO SUS

*CPF E RO DOS PAIS E/OU RESPONSAVEIS

*COMPROVANTE DE RESIDENCIA

*COMPROVANTE DE TRABALHO

Atenciosamente
Secretana Mumicipal da Educagao

(47) 3653-2918

quinta-feira. 13 de outubro de 2022
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3.4 Recusa de vaga

Caso ndo haja interesse pela vaga, os pais ou responséavel legal da crianca
deverdo comparecer a Unidade Cadastradora no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, sera considerado como desinteresse e a matricula sera cancelada, podendo
ser solicitada a qualquer tempo por interesse dos Pais ou Responsavel Legal,
obedecendo aos critérios de prioridade para atendimento e apresentando o0s

documentos necessarios.
3.5 Matricula

Os pais ou o responsavel legal da crianca selecionada para uma vaga na
Educacéo Infantil (Creche) deverdo comparecer a Unidade Educacional (Creche)
para efetivar a matricula no prazo de um (3) trés, contadas a partir da emissao do
documento da disponibilizacdo da vaga fornecido pela Unidade Cadastradora,

portando os seguintes documentos originais e copias:
3.5.1 Dos Pais ou Responséavel legal:

a) CPF;

b) Carteira de Identidade;

c) Comprovante de residéncia;

d) Documento de encaminhamento para efetivacdo de matricula
expedida pela Unidade Cadastradora - SME, que ser& enviado
automaticamente para Unidade Escolar - CRECHE, de Referéncia.

e) Documentos que comprovem os Critérios de Prioridade para o
Atendimento;

f) Comprovando trabalho;

9) Declaracao se autbnomol/trabalho informal, conforme modelo
constante no Anexo Il, deste Manual.

h) Declaragéo de veracidade das informacdes, conforme modelo

constante no Anexo lll, deste Manual.

13
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i) Declaracéo se Diarista, conforme modelo constante no Anexo IV,

deste Manual.
3.5.2 Da Criancga:

a) Certidao de nascimento ou documento de identificacao;

b) CPF;

c) Cartédo do SUS;

d) Carteirinha de vacinacéo;

e) Laudos médicos, intolerancia alimentar, alergias etc, se for o caso;

f) Cadastro NIS — Numero de Identificacdo Social, se for o caso.

ATENCAO!

A matricula da crianca somente sera efetivada mediante a apresentacdo dos

documentos originais e cépias descritos acima.

As Unidades Educacionais (Creches) da Rede Municipal de Ensino Infantil
poderdo, ainda, exigir no ato da matricula a apresentacdo de autorizacdo por
escrito, juntamente com a coépia do documento de identificacdo de pessoas

autorizadas a retirar a crianga do recinto.

Em caso de pais separados, apresentar documento que comprove que 0 ex-

cOnjuge néo pode retirar a crian¢ca da Unidade Educacional (Creche), (se for o caso).

Em caso de cancelamento da matricula, a qualguer tempo, a Unidade
Educacional (Creche) da Rede Municipal de Ensino Infantil devera comunicar a
Unidade Cadastradora, situada na Secretaria Municipal da Educacéo a fim de que

a vaga seja destinada a préxima crianca conforme a listagem de classificacéo.

A efetivacdo da matricula para novos alunos nos Centros de Educacao Infantil
— Creches, acontecerdo em 4 periodos, nos meses de Fevereiro, Maio, Julho e

Outubro, conforme estabelecido no Edital de Matricula 004/2022.

14
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Observacao:

-Avagado aluno é assegurada mediante frequéncia escolar. Em casos
de faltas sem justificativa por mais de 7 dias consecutivos, a vaga sera
disponibilizada para outra crianca. Os afastamentos para tratamento de

saude, deverdo ser comprovadas por atestado médico.

4- CONSIDERACOES FINAIS

4.1. Em caso de inauguracao de novas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino Infantil (Creches), as vagas serdo disponibilizadas conforme
lista de classificacdo da Unidade Cadastradora para o encaminhamento, existindo

vagas sobressalentes podera atender alunos deste raio escolar.

4.2. Serd disponibilizado os periodos matutino ou vespertino, conforme
disponibilidade da Unidade Escolar, para familias que recebem auxilio-creche ou

gue ndo possuem trabalho formal. Preenchimento obrigatério do Anexo Ill

4.3. Em casos de informacdes ou declaragdes falsas, além das sancdes ja
previstas pela lei, a familia ficara sujeita a perda da vaga nas Unidades Escolares

de educacéo Infantil desta Municipalidade.

4.4. Conforme LEI n° 12.796 da LDB — Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional, de 2013 atendimento a crianca de, no minimo, 4 (quatro)
horas diarias para o turno parcial e de 7 (sete) horas para a jornada integral, (de

acordo com os critérios acima mencionados).

15
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ANEXO |

DECLARACAO DE RECUSA DE VAGA

o ,

portador (a) da Carteira de Identidade (RG) N® ....ccooooeiiiiiiiiiiiiiiiieeeiis e do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) N° .......oovvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee, responsavel, pelo
(€= N 41T (o S PP PP PP P PP UPPPPPPN ,
nascido(a) em ........ [ [ , recuso a vaga ofertada na Unidade
Escolar/Instituicdo Educacional..............cccoovvvviiiiiiiiiiiiiii e, , Situada no
LT L0 (=T =T oo T ,motivo de
............................................................................ , ressalvando que a recusa € de

livre e espontanea vontade.

Papanduva, ........ l....... T

Assinatura

()Pai ()Mé&e () Responsavel

Testemunhas:

17



g

PAPANDUVA

GOVERNO DO MUNICIPIO

ANEXO I

DECLARACAO DE TRABALHO INFORMAL/ AUTONOMO

B, e portador(a) da
Carteira de Identidade (RG) N°.........oooviviviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee, e do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) NO ... , declaro para os

devidos fins que sou trabalhador (a) AUTONOMO(A), sem vinculo empregaticio e
exerco atividade de .............ooovvvriiiiicciccee e, , tendo renda () Diéaria () Semanal
(YMensalde RS ........ccovvivviiiiiiiiiie e

Estou ciente de que a omisséo de informagdes ou apresentacédo de dados
ou documentos falsos e/ou divergentes implica em alteragdo no processo de
classificacéo e selecdo para o encaminhamento de matricula na Educacéo Infantil
na Unidade Educacional (CreCNE)...........uuuuuuiiiiiiiiii e

Declaro ainda, que as informacdes constantes nesta declaracdo séo de
minha responsabilidade, e caso sejam inveridicas, responderei em conformidade

com a legislacao vigente. (Art. 299 do Cédigo Penal)

Papanduva, ........ i, [ovein.

Assinatura

18
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ANEXO I
DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS

B, e ———————— , portador (a) da
Carteira de Identidade (RG) N° ....coveiiiiiiiiiiieeieeee, e do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) N° ... , declaro para os devidos

fins que os documentos e dados aqui apresentados sao totalmente fidedignos e
tenho ciéncia de que, se houver evidéncias de omissdo de informacfes ou
prestacdo de informacdes inveridicas sobre minha familia, a gestdo local pode
adotar providéncias para a averiguacéo dos dados.

Estou ciente de que a omissdo de informacfes ou apresentacdo de
dados ou documentos falsos e/ou divergentes podera implicar em alteracdo no
processo de classificacdo e selecdo para o encaminhamento de matricula na
Educacao Infantil.

Declaro, ainda, que as informacgfes constantes nesta declaracdo sdo de minha
responsabilidade, e caso sejam inveridicas, responderei em conformidade com a
legislacado vigente. (Art. 299 do Cddigo Penal).

Recebe Auxilio Creche: ( )SIM () NAO

Papanduva, ........ l....... [ovinn.

Assinatura

Testemunha:
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE TRABALHO “DIARISTA”

U, oo e e e e e e e e ————— portador (a) da
Carteira de Identidade (RG) N° ........ccooverrivviiiieiiniiiinn, ,e do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) N0 . , declaro para os devidos fins

que sou trabalhador (a) DIARISTA, sem vinculo empregaticio e exerco atividade

nos dias:
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Feira Feira Feira Feira Feira
() Matutino () Matutino () Matutino () Matutino () Matutino

() Vespertino () Vespertino () Vespertino () Vespertino () Vespertino

Estou ciente de que a omissdo de informacfes ou apresentacdo de dados ou
documentos falsos e/ou divergentes implica em alteracdo no processo de
classificacéo e sele¢édo para o encaminhamento de matricula na Educacéo Infantil

na Unidade Educacional (Creche).

Declaro, ainda, que as informagfes constantes nesta declaracdo sdo de minha
responsabilidade, e caso sejam inveridicas, responderei em conformidade com a

legislacéo vigente. (Art. 299 do Cddigo Penal)

Papanduva, ........ [oeiaa. [ocien.

Assinatura

N0 4[> 30 oI o - Ui - T PR

Telefone COM WHASAPP ....cvvvveeeieiiiiieiierr e s e e e e e e e e aeeeees
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